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Brodnica 28.11.2007 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
/NIEPODLEGAJACYCH USTAWIE PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH / DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE W

MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW I
KANALIZACJI SP.Z 0.0. w BRODNICY

DZIAL 1. PRZEPISY WSTEPNE
§1.

Przez wystepujace w tekscie regulaminu, podane nizej terminy nalezy rozumieé:

a)
b)

c)

d)

2
h)

i)

ustawa —ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamo6wien Publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177
z poéZniejszymi zmianami ) wraz z przepisami zwigzanymi;

zamdéwienia publiczne — umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym i wykonawca, ktorych
przedmiotem sg ushugi, dostawy Iub roboty budowlane, do ktérych stosuje sig¢ ustawe — Prawo
Zam6wiefi Publicznych;

zamOwienia niepodlegajace ustawie Prawo Zaméwieni Publicznych - zaméwienia do ktorych
zgodnie z art. 132 ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ przepisow ustawy tzn. gdy warto$é zaméwienia
sektorowego dla dostaw lub ustug oraz dla robét budowlanych nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w/w ustawy.

roboty budowlane — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumienin ustawy z dnia 7 lipca 1994r, — Prawo budowlane (Dz. U. z 2003r. Nr
207 poz. 2016 z pézn. zm.), a takze wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994r. — Prawo budowlane przez osobg trzecia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szezegélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

ustugi — wszelkie inne §wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sa roboty budowlane ani dostawy;
zapytanie ofertowe — sposéb przeprowadzenia zakupu niepodlegajacego ustawie Prawo Zaméwieri
Publicznych.

warto$¢ zamowienia niepodlegajacego ustawie — ustalona z nalezyta staranno$cia przez
zamawiajacego szacunkowa wartosé przedmiotu zaméwienia w oparciu o poprzednie zakupy lub
ogdélnodostepne cenniki — nie uwzgledniajaca podatku od towaru i ustug (VAT);

najkorzystnicjsza oferta — oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i inmych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia,

zamawiajacy — Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Brodnicy;
wykonawca — osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ 0 udzielenie zaméwicnia, zlozyta ofertg lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia;

specyfikacja istotnych warunk6w zaméwienia (SIWZ) — dokument okreslony i speliajacy wymogi
ustawy, kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z 1964r.z p6Zn. zm.) oraz zamawiajacego;
komisja do wyboru najkorzystniejszej oferty — zespot powolany Zarzadzeniem Dyrektora
MPWiK Sp. z 0.0. w Brodnicy ( w skladzie minimum 3 osobowym , liczba oséb musi by¢
nieparzysta).

dokumentacja zaméwienia wymagana — dokumenty dotyczace zamoéwienia: oszacowanie
przedmiotu zaméwienia, ogloszenie o zamowieniu, oferty, protokét z wyboru najkorzystniejszej
oferty, ogloszenie o wyborze oferty, umowa lub zamoéwienie, o$wiadczenia czlonkow komisji .
dokumentacja zaméwienia pomocnicza — dokumenty dotyczace zaméwienia: siwz, atesty,
o$wiadczenia oferentéw, wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego Iub z ewidencji dziatalnogci
gospodarczej, gwarancje, protokoly odbioru koncowego , itd.. (w zaleznoéci od przedmiotu
zaméwienia)
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DZiAL 1i. PRZEPISY OGOLNE DOTYCZACE ZAMOWIEN NIE
PODLEGAJACYCH USTAWIE PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

.2

Przy udzielanin zaméwien obowigzuja wymienione nizej zasady ogolne:
1) zasada réwnego traktowania wszystkich podmiotow ubiegajacych si¢ o te zaméwienia,
2) zasada powszechnego dostepu podmiotéw do udzielanych Zamolwier,
3) zasada uczciwej konkurencii,
4) zasada pisemnosci.

§ 3.

Dyrektor okresla, w drodze Zarzadzenia kwote wartosci zamowienia niepodlegajacego ustawie, powyzej ktorej
(w przypadku zakupu towardw, ustug, robét budowlanych) wymagane jest przeprowadzanie procedury
zapytania ofertowego.

§4.
W postepowaniu o udzielenie w/w zaméwienia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy dotyczacych: ogloszen w
internecie, terminéw, $rodkow odwotawczych oraz zasady jawnosci postepowania. Terminy zamawiajacy
okresla w ogloszeniu lub SIWZ biorac pod uwagg mozliwosci wykonawcow.

§5.

W przypadku ofert skiadanych w zamknietych kopertach do chwili otwarcia ofert sekretariat przechowuje je w
stanie nienaruszonym i odpowiednio zabezpieczone przed mozliwoscia penetracji . (Zasada nienaruszalnoéci nie
dotyczy ofert skladanych faksem lub droga elektroniczna ) .

§ 6.

W dniu i o godzinie wyznaczonej na otwarcie ofert pracownik sckretariatu przekaznje wszystkie oferty
dotyczace danego zaméwienia przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§7.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia sporzadza si¢ w spos6b uproszczony, opierajac  sie
na wytycznych przedstawionych w art. 36 ustawy.

§ 8.

Dokumenty pomocnicze takie jak wyciagi z Krajowego Rejestru Sadowego Iub ewidencji dzialalnosci
gospodarczej | o$wiadczenia oferentéw opracowane na podstawie art. 22 ust. 1 wymagane sg w przypadku gdy
dany wykonawca ubiega si¢ po raz pierwszy o zamo6wienie. W innych przypadkach komisja w zaleznosci od
przedmiotu zamowienia, decyduje o koniecznosci dostarczenia tych dokumentow w ogloszeniu 0 zamdwieniu
lub SIWZ.

§9.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ podstawowych czynnosci wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia post¢powania o udzielenie w/w zaméwienia w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

§ 10.
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DZIAL II1. PROCEDURA DZIALANIA PRZY ZAMOWIENIACH
NIE PODLEGAJAC}’CH USTAWIE
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 16.

przypadku inicjatyw ze strony Zarzadu Sp6iki).

wyznaczenie przez Dyrektora lub Z-ce Dyrektora sktadu komisji przetargowej

Oszacowanie warto§ci przedmiotu zaméwienia {szacowania dokonuje osoba nie bioraca udziat w pracach
komisji).

Wykonanie ogloszenia o zapotrzebowaniu na dany przedmiot z dokladnym opisem zaméwienia i
okresleniem kryterium wyboru. (w ogloszeniu wymagana jest informacja, ze przedmiot zaméwienia nie
podlega ustawie).

przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Jjezeli przedmiot zaméwienia tego wymaga
ustalenie realnego czasu na Przygotowanie przez wykonawcow ofert

wybranie sposobu dostarczenia oferty (pisemnie w zamknigtych kopertach, faksem lub droga
elektroniczna)

przekazanie do Dyrektora przygotowanej dokumentacji przedmiotu zaméwienia w  celu i€
zatwierdzenia

wystanie ogloszen o zaméwieniu do odpowiednich wykonawcow

umieszezenie ogloszenia na tablicy ogloszen w biurowcu (jezeli Dyrektor uzna to za stosowne).
udzielenie w razie potrzeby wyjasnien wykonawcy dotyczacych tresci siwz

zlozenie przez wykonawcow ofert w sekretariacie MPWiIK Sp. z0.0. w Brodnicy w wyznaczonym
terminie.

otwarcie nadestanych ofert i odnotowanie nazw firm, adres6w oraz oferowanych przez wykonawcow cen w
zataczniku do protokotu.,

podpisanie przez czionkéw komisji o§wiadczenia o braku powigzaf z wykonawcami ubiegajacymi si¢ o
zambwienia

dokonanie oceny czy wykonawcy spelniaja warunki okreslone w ogloszeniu o zaméwienin (oraz siwz)
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z kryteriami okreslonymi w ogloszeniu o
zamowieniu (oraz STWZ).

Sporzadzenie protokotu z prac komisji i podpisanie go przez kazdego z czlonkéw komisji

wnioskowaniec do Dyrektora o zatwierdzenie protokélu  postepowania w  sprawie udzielenia
zamoOwienia niepodlegajacego ustawie Prawo Zamowiei Publicznych

powiadomienie oferentéw o wyborze

przygotowanie umowy lub zaméwienia

§17.

przypadku zakupéw ponizej wartosci okreslonej w Zarzadzeniu nie ma koniecznosci stosowania procedury

zapytania ofertowego.

DZIAL IV. KWALIFIKACJA I STOSOWANIE ZAMOWIEN
NIEPODLEGAJACYCH USTAWIE PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§18.

Kazdy przypadek zaméwien niepodlegajacych ustawie Prawo Zamowien Publicznych nalezy rozpatrywac
indywidualnie (w celu kwalifikacji) pod katem koniecznosci i zakresu stosowania ustawy.

§ 19.



Regi/PO3
Do w/w zaméwien Zamawiajacy stosuje uregulowania wewngtrzne okreslone w niniejszym regulaminie oraz
kodeks cywilny (w szczegdlnodei  art. 70'-70%).

§ 20,

Szczegbtowe warunki udzielania poszczegdlnych zamdwien niepodlegajacych ustawie Prawo Zaméwien
Publicznych zamawiajacy okresla indywiduahie w ogloszeniu, siwz oraz dokumentacji zaméwienia.

§21.

Zamawiajacy stosuje zaméwienie niepodlegajace ustawie Prawo Zaméwies Publicznych zgodnie z wiw
ustawg art. 132 ust. 1. pkt. 41 ust. 2 .

§ 22
Do zaméwien powyzszych ma zastosowanie zapytanie ofertowe.
§23.

Przy zapytaniu ofertowym na dostawy zamawiajacy moze wyslaé zaméwienic faksem, wykonawca moze
rowniez przysiaé oferte faksem.
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