Załącznik nr 1
do Procedury zgłaszania naruszeń oraz ochrony sygnalistów w MPWiK Sp. z o. o. w Brodnicy

FORMULARZ ZGŁOSZENIA NARUSZENIA
	Osoba składająca zgłoszenie – Sygnalista (nie dotyczy zgłoszenia anonimowego)

	Imię i nazwisko
	

	Relacja względem Przedsiębiorstwa

(pracownik, klient itp.)
	

	Dane kontaktowe
	

	Proponowany sposób kontaktu
	


	Osoba, której dotyczy zgłoszenie

	Imię i nazwisko
	

	Relacja względem Przedsiębiorstwa

(pracownik, klient, usługodawca itp.)
	


	Zgłaszane naruszenie

	Data i miejsce wystąpienia
	

	Opis zgłaszanego naruszenia
	


	Dowody / załączniki

	Świadkowie
	

	Dowody mogące potwierdzić okoliczności wskazane w zgłoszeniu
	

	Dokumenty załączone do zgłoszenia
	


	Oświadczenia

	□
	Oświadczam, że mam świadomość możliwych konsekwencji związanych z fałszywym zgłoszeniem naruszenia

	□
	Zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych, załączoną 
do niniejszego wezwania. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celach i na zasadach określonych w klauzuli. 

	□ 
	Wyrażam zgodę na ujawnienie moich danych osobom zaangażowanym w wyjaśnienie okoliczności wskazanych w Zgłoszeniu

	□
	Nie wyrażam zgody na ujawnienie moich danych osobom zaangażowanym w wyjaśnienie okoliczności wskazanych w Zgłoszeniu


_________________________________
(data i podpis zgłaszającego)

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych jest Miejskie Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o. o. (zwane dalej MPWiK) w Brodnicy (87-300),  ul. Ustronie 2a, tel. 56 49 11 211, fax 56  498 22 36, email: sekretariat@mpwik.pl, wpisane do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Toruniu, VII Wydział Gospodarczy KRS nr 0000052019, NIP 874-14-77-225.

2. Może Pan/i kontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 
oraz z wykonywaniem praw przysługujących na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyższych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@mpwik,pl. 

3. Pani/a dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia zgłoszenia oraz przeprowadzania postępowania wyjaśniającego na podstawie obowiązku prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy 
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. 

4. Ochrona tożsamości sygnalisty. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom (tzn. osobom spoza zespołu odpowiedzialnego za prowadzenie postępowania w zgłoszonej sprawie), chyba że za Pani/Pana pisemną zgodą.

5. Administrator zapewnia poufność Pani/a danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. W związku z tym dane mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom, którym administrator powierzył przetwarzanie danych, np. operator pocztowy.

6. Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych 
oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy.

7. Każda osoba, której dane dotyczą, ma prawo:

a) dostępu - uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są jej dane osobowe. Jeżeli dane o osobie są przetwarzane, jest ona uprawniona do uzyskania dostępu do nich oraz uzyskania następujących informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych, informacji 
o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione, o okresie przechowywania danych lub o kryteriach ich ustalania, o prawie do żądania sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych przysługujących osobie, której dane dotyczą, 
oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
b) do otrzymania kopii danych - uzyskania kopii danych podlegających przetwarzaniu, przy czym pierwsza kopia jest bezpłatna, a za kolejne kopie administrator może nałożyć opłatę w rozsądnej wysokości, wynikającą z kosztów administracyjnych,
c)  do sprostowania - żądania sprostowania dotyczących jej danych osobowych, które są nieprawidłowe, lub uzupełnienia niekompletnych danych.

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

9. Podanie danych jest dobrowolne. Jednakże jeśli nie poda Pan/ Pani danych kontaktowych, nie będziemy mogli potwierdzić przyjęcia zgłoszenia oraz informować o przebiegu naszych działań, związanych z tym zgłoszeniem.

